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Caen, le 22/05/2023

Christine GAVINI-CHEVET

Rectrice de la région académique Normandie,
Rectrice de I'académie de Normandie,
Chanceliére des universités

a

Mesdames les principales et Messieurs
les principaux des colléges publics
Mesdames les proviseures et Messieurs
les proviseurs des lycées

et lycées professionnels publics
Mesdames les directrices et Messieurs
les directeurs des établissements régionaux
d’enseignement adapté — EREA
Monsieur le directeur

du Centre National d’Enseignement
Distance - CNED site de Rouen

- POUR ATTRIBUTION -

Mesdames les directrices et Messieurs les
directeurs académiques des services de
I’Education nationale

du Calvados, de I’'Eure, de la Manche,

de I'Orne et de la Seine-Maritime

- POUR INFORMATION -

Objet : Bourses nationales d’études du second degré de lycée année scolaire 2023-2024
Texte de référence : - Circulaire MENE 2214583C du 21 septembre 2022

L'imprimé de dossier de bourse au format remplissage (CERFA et notice d’information) est disponible dés
a présent, sur le site du ministére, https://www.education.gouv.fr/les-aides-financieres-au-lycee.

Piéces jointes :

- imprimé de demande de bourse CERFA N°11319*20
- baréme des bourses année scolaire 2023-2024

- accusé réception

Dates de la campagne 2023-2024 :

- Premiére période : lundi 29 mai 2023 au 5 juillet 2023';
- Seconde période : vendredi 1* septembre 2023 au jeudi 19 octobre 2023.
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Le co0t de la poursuite d’études reste un frein aux yeux des familles en situation financiére précaire pour
encourager leurs enfants a s’engager dans un parcours de qualification ambitieux.

La diminution des situations de non-recours des familles au dispositif des bourses nationales est donc une
priorité dans le dialogue conduit avec les familles. Tous les professionnels doivent étre mobilisés afin de
réduire I'écart, persistant dans I'académie de Normandie, entre le taux d’éléves en PCS défavorisées et le
taux de boursiers.

L'information et la sensibilisation des familles demeurent un préalable essentiel a la gestion plus technique
des dossiers de demande des familles. La diversification des voies de publicité du dispositif bourse (site
académique, site DSDEN, Facebook et twitter de I'académie Normandie, ENT des EPLE) sont des leviers
de la banalisation souhaitable chez les familles, de la démarche de dép6t d’un dossier.

Il est donc indispensable dans le contexte économique actuel de continuer a assurer un accompagnement
_de proximité au sein des colléges afin de limiter le plus possible le non recours aux bourses de lycée.

La présente note a pour objet de vous préciser les modalités de dépot des dossiers de bourses lycée au
titre de I'année scolaire 2023-2024 conformément a la réglementation en vigueur. '

| - Dates de campagne

La campagne de bourse de chée 2023-2024 est organisée en deux périodes :

Premiére période : les dates nationales de dép6t des demandes de bourse nationale pour I'année scolaire
2023-2024 sont fixées du lundi 29 mai au mercredi 5 juillet 2023.

Deuxiéme période : les dates limites nationales de dépdt des demandes de bourse nationale pour I'année
scolaire 2023-2024 sont fixées du vendredi 1" septembre au jeudi 19 octobre 2023 (délai de rigueur).

Des dossiers papier peuvent étre déposés dans les boites aux lettres des établissements entre le 6 juillet
et le 31 ao0t 2023. Ils doivent étre réceptionnés et envoyés sous bordereau au SAB/SIB pour instruction
a la rentrée scolaire.

IMPORTANT

S’agissant d’un calendrier national, aucune autre date, méme justifiée par des mesures de gestion interne
a I'établissement, ne doit étre communiquée aux familles, au risque d’une action contentieuse dans
laquelle le Tribunal Administratif donnerait systématiquement raison a la famille.

Il - Eléves concernés

> Eléves de 3°™ collége quelle que soit leur orientation (méme en CFA : si I’éléve casse son contrat
durant I'été et reprend une scolarité en lycée aprés la 2°™ période de campagne, il pourra étre
boursier si et seulement s’ il a déposé un dossier)

Eléves de 3*™ SEGPA ou derniére année ULIS et UPE allophones arrivants
» Eléves de lycées non boursiers

> Eléves de lycées non boursiers ayant connu un changement de situation familiale (information
connue de la Vie Scolaire ou du Service Social Scolaire)

Eléves faisant I'objet d’une aide financiére dans le cadre du fonds social

>  Mineur placé sous tutelle. Le tuteur peut déposer un dossier de demande de bourse, dans la mesure
ou il a la charge effective et permanente de I'éléve, et lorsqu’il fait figurer son pupille dans sa
déclaration de revenus 2023 sur les revenus 2022.

> Eléves mineurs émancipés par décision de justice et éléves majeurs frangais ou étrangers déclarés
sur I'année 2022 (ne résidant pas chez un de leurs parents) peuvent déposer un dossier de bourse
en leur nom propre a condition d’étre contribuables (présenter I'avis d’'impo&ts 2023 sur les revenus
2022 en leur nom propre).

2/7



ACADEMIE Service interdépartemental des bourses (S1B)-14, 50,61
D_E NORMANDIE Service académique des bourses (SAB) - 27, 76
Fraternité

IMPORTANT

Sont exclus du dispositif des bourses, les éléves pris en charge par les services de I’Aide Sociale & I'Enfance
du Conseil Départemental (Tiers digne de confiance, Famille d’accueil, Maison d’enfant, Lieu de vie).

11l - Informations des familles

Comme précisé dans la circulaire citée en référence, les établissements scolaires (colléges et lycées) ont
en charge I'information aupres des familles et des éléves concernant la campagne de dépét du dossier de
bourse lycée année scolaire 2023-2024.

Le lien entre ce dispositif et la poursuite d’études au lycée doit étre promu auprés des parents qui
s'interrogent encore sur |le parcours de leur enfant.

L'ensemble des informations liées a la campagne sont disponibles sur les sites du ministére de I’éducation -
nationale et de l'académie :

https://www.education.gouv.fr/les-aides-financieres-au-lycee-7511

https://www.ac-normandie.fr/aides-financieres-a-la-scolarite-au-lycee-123346

La circulaire insiste sur la nécessité d’organiser un accompagnement. spécifique auprés des familles en
grande difficulté sociale et/ou matérielle dans la constitution de la demande de bourse afin de réduire les
situations de non-recours aux bourses nationales.

Pour les colleges, I'utilisation de « la liste des éléves boursiers de collége » issue de SIECLE devrait vous
permettre de vous assurer que le dossier de demande de bourse de lycée a bien été déposé par chaque
éleve de 3*™ boursier de collége.

La réalisation de cette étape d’information et d’accompagnement des familles conditionne le bon
déroulement de l'instruction des dossiers par le service des bourses dans le respect des délais.

IV - Dossier de demande de bourse

Pour la premiére période de la campagne de bourse lycée 2023-2024, le dépdt de dossier de bourse se
fera en ligne via le Téléservice et en version papier pour les familles ne disposant pas de l'outil
informatique jusqu’au mercredi 5 juillet 2023.

Pour les collégiens boursiers de 3®™ et quel que soit le choix d’orientation scolaire, la demande de bourses
de lycée doit impérativement étre effectuée auprés du collége de scolarisation entre le 29 mai et le 5
juillet 2023.

Pour la seconde période de campagne de bourses de lycée, le dépdt de dossier s'effectuera auprés du
lycée ou sera scolarisé I'éleve :-

v Soit par le biais du Téléservice bourse (identifiant Educonnect)
v Soit en version papier
Nous vous rappelons qu'il ne peut y avoir qu‘une seule demande par éléve. Le CERFA en format

«remplissage », la notice d'information et le baréme a transmettre aux familles par courrier postal ou
courriel seront communiqués sur le site du Ministére :

https:l/www.education.gouv.frlles-aides-financieres-auflvcee-7511.
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1) Dossier papier

a) Réception de la demande de bourse

Lors d'un dépdt de demande de bourse, vous veillerez a procéder aux étapes suivantes :

v' Saisir dans Siecle bourse la date de réception du dossier et |le numéro fiscal du demandeur (un
seul n° fiscal en cas de couple marié ou pacsé) et de son concubin le cas échéant;

v Vérifier que le justificatif du numéro fiscal est joint au dossier papier;

v Editer impérativement un _accusé réception de la demande de bourse et le remettre au
demandeur. Il s’agit d’un document attestant du dépdt de la demande de bourses lycée dans
les délais de la campagne. Ce document est indispensable en cas de recours;

v Editer un bordereau d’envoi via I'application Siécle bourse pour transmission des dossiers au
SAB/SIB;

v Si le demandeur ne dispose d’aucun numéro fiscal, ou si I’éléve n’apparait pas dans la base
Siecle, éditer un accusé réception manuel (annexe);

v Indiquer en commentaire dans le bordereau d’envoi tout probléme rencontré lors de la saisie
(cela permet au SAB/SIB d'isoler le dossier pour demander les piéces justificatives au
demandeur).

Chaque établissement doit impérativement délivrer a chaque famille ayant déposé un dossier papier de
demande de bourse un accusé de réception et inscrire la date de réception du dossier de demande dans
la case prévue a cet effet (1% page en haut a droite) sur I'imprimé CERFA.

Dans le cadre de cette 1% période, les établissements auront jusqu’a la bascule de Siécle du mois de juillet
2023 pour réceptionner les dossiers dans Siécle Bourse. »

IMPORTANT

Merci de vérifier que le demandeur de la bourse est bien le responsable légal coché dans la base SIECLE
BOURSE / Bourse de lycée avant validation de I'accusé réception.

b) Vérification du dossier papier de demande de bourse avant envoi au SAB/SIB

La vérification du formulaire (CERFA) de demande de bourse doit obligatoirement étre réalisée par les
établissements.
Toutes les rubriques doivent étre complétées y compris les cases grisées :

N° INE, N° établissement, date de dépot de dossier (case grisée)
Nom de |'éléeve

Nom et coordonnées du demandeur-

Statut marital du demandeur

Engagement de la famille daté et signé

v' Signature du chef d’établissement et cachet (case grisée)

AN N NN

Ces éléments sont indispensables en cas de traitement de recours et obligatoires dans le cadre du
contrdle interne comptable.

J'attire également votre attention sur I'importance d‘imprimer dans le bon ordre les différentes pages
de l'imprimé CERFA de demande de bourse.

Il convient de ne rien écrire dans la partie, nombre d’enfant(s) et revenu fiscal de référence.

c) Piéces justificatives a joindre au dossier de bourse version papier

La prise en compte des revenus de I'année N-1, soit I'avis d'impbts 2023 sur les revenus 2022, dans le
calcul du droit a bourse impacte fortement I'organisation de la 1% période de campagne de bourse
2023-2024.
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Afin de ne pas ralentir le traitement des demandes et pour instruire les dossiers a partir de données
fiscales validées par la DGFIP, le SAB/SIB procédera a compter de septembre 2023 a la récupération
automatique des données fiscales des demandeurs a partir des identifiants fiscaux saisis en 1% période.

Par conséquent et afin de faciliter le traitement en masse, doivent étre joints impérativement au dossier
de demande de bourses selon la période de campagne les documents suivants :

Premiére période du 29 mai au 5 juillet 2023 :

Document mentionnant le numéro fiscal du demandeur (un seul n° fiscal en cas de couple marié ou
pacsé) et de son concubin le cas échéant (avis d'imposition sur les revenus quelle que soit I'année de
référence, avis de situation déclaration 2023, déclaration de revenus préremplie) ;

Toute piece justifiant d’'un changement de situation familiale depuis le 1¢" janvier 2023 (attestation CAF
avec nom du demandeur et des enfants a charge, ordonnance du juge des affaires familiales, attestation
sur 'honneur de séparation en cas de couple non marié, avis du Tribunal de dissolution de pacs, avis de
déceés...).

Deuxieme période du 1¢" septembre au 19 octobre 2023 :

Avis d’impéts 2023 sur les revenus 2022 du demandeur et de son concubin le cas échéant;

Toute piece justifiant d’'un changement de situation familiale depuis le 1°" janvier 2023 (Attestation CAF
avec nom du demandeur et des enfants a charge, ordonnance du juge des affaires familiales, attestation
sur I’nonneur de séparation en cas de couple non marié, avis du Tribunal de dissolution de pacs, avis de
déces...);

Si un dossier de demande de bourse ne contient pas I'ensemble des piéces justificatives nécessaires, il
convient de le transmettre en I'état au SAB/SIB qui se chargera de prendre contact avec la famille pour
solliciter les piéces manquantes. :

d) Envoi des dossiers de demande de bourse au SAB/SIB

Les demandes de bourses lycée, accompagnées de |'ensemble des piéces justificatives et du bordereau
d’envoi imprimé a partir de SIECLE-Bourses, devront parvenir :

pour les établissements des départements 76 et 27 : au SAB — DSDEN27
pour les établissements des départements 14, 50 et 61: au SIB - DSDEN50

Le bordereau est un document de liaison entre I'émetteur (établissement).et le récepteur (SAB/SIB) qui
atteste du contenu de I'envoi. Ce document a une valeur juridique.

L'envoi unlque de I'ensemble des dossiers en fin de campagne est a proscrire.

Un _envoi le plus régulierement possible (une a deux fois par semaine) durant toute la période de la
campagne est préconisé afin que le SAB/SIB puisse receptlonner le maximum de dossiers avant le début

des vacances d'été.

Tous les dossiers sont a transmettre qu’ils soient complets ou pas complets. Le SAB/SIB se charge de

contacter la famille en cas de piéces manquantes dans le cadre de I'instruction du dossier.

2) Dossier en ligne

La demande de bourse en ligne sera accessible sur le portail Scolarité-Services du lundi 29 mai au
mercredi 5 juillet 2023.

Il est important que les établissements organisent I'accompagnement des familles qui souhaitent
s'inscrire dans cette démarche de dématérialisation de dépét de leur dossier de bourse. Vous pourrez
vous appuyer sur les guides d’accompagnement qui vous seront transmis par le Ministére et disponibles
sur Pléiade.
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Les parents disposent de deux acces :
une connexion via le Téléservice (connexion avec les codes Educonnect)

une connexion par FranceConnect avec un premier accés par leur numéro fiscal, ou leur numéro de
sécurité sociale ou encore leur adresse de messagerie La Poste

La demande en ligne nécessite que les parents se munissent au préalable de leurs identifiants
Educonnect fournis par I'établissement, et de leurs identifiants fiscaux disponibles sur les documents
suivants: avis d‘imposition, avis de situation déclarative, taxe fonciere, taxe d’habitation. Le parent
demandeur vivant en concubinage devra I'indiquer sur sa demande de bourse en ligne et saisir le numéro
fiscal du concubin. : ’

La demande s’effectue pour chaque éléve.

Un accusé d'enregistrement est transmis automatiquement au demandeur dés la fin de la saisie de sa
demande en ligne.

V - Décisions a l'issue de l'instruction des demandes de bourse

Au cours du 1°" trimestre de I'année scolaire 2023-2024, trois types de décisions seront pris apres
instruction des dossiers de bourses de lycée par le SIB/SAB.

Les familles recevront soit :
v" Une notification d’attribution indiquant I’échelon attribué et le montant annuel de la bourse ;

v Une notification de refus pour hors barémesi les ressources déclarées par les familles sont
supérieures au plafond de ressources;

v Une notification de refus pour irrecevabilité dans les cas suivants:

o Incomplet : la famille n’a pas fourni les pieces manquantes demandées. La famille bénéficie d’un
délai supplémentaire de 15 jours pour envoyer les piéces ;

o Hors délai: le dossier a été déposé en dehors des dates de campagne;

o  Autres motifs: la situation familiale du demandeur ne permet pas |I'étude d‘une demande de
bourse. Renvoi a I'étude dans le cadre du fonds social.

N

Les familles peuvent exercer un droit de recours gracieux valable 15 jours a compter de la date de
réception de la notification. Les familles peuvent formuler un recours devant le Tribunal Administratif
dans un délai de 2 mois aprés réception de la réponse au recours gracieux.

VI - Traitement des dossiers de bourse des éléves quittant I'académie a la rentrée de septembre

Je vous informe qu’il n'y a pas de transfert automatique du dossier de bourse des éléves qui quittent
I’'académie a la rentrée de septembre 2023 et qui ont déposé un dossier de bourse en 1% période.

Les éléves concernés doivent impérativement faire une nouvelle demande en 28™ période auprés du lycée
d’affectation, au risque de ne pas ouvrir droit a bourse pour |'année scolaire a venir.

J'attire donc votre attention sur la nécessité de repérer lors des inscriptions les éléves qui viennent d'une
autre académie et d’informer les familles concernées de ces dispositions.

Les services des bourses restent a votre disposition pour examiner toute difficulté particuliere que vous
pourriez éventuellement rencontrer lors de la mise en ceuvre des présentes instructions.

Pour la Rectride et par délégation
Le secrétaire général da.l’académie de Normandie

Francois FOSELLE
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